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1. OO0uMe moJ10KeHus

1.1. Topsnok paccmorpenus oOpamieHuid rpaxkiaan (manee — I[lopsinok) paspaboTtan B
cooTBeTcTBUU ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM Poccuiickoin Denepanun  «O mopsiAke pacCMOTPEHUS
oOpamenust Tpaxnan Poccuiickoit ®enepanuu» Ne 59-@3 ot 02.09.2006 wu ompexgenser
€UHBIN TOPSATOK PACCMOTPEHUs OOpalleHuid TpakaaH B MyHHUIIMIIAILHOM OIOHKETHOM
YUPEKACHUU  JIOTOJHUTENBHOro oOpa3oBaHus LIeHTp BHEMIKOJIBHOM paboThl (namee —
VYupexnenue).

1.2. JIns ueneit Hactosero [1onoxeHust UCTIONB3YIOTCS CIAEAYIOLINE TOHATHUA:

* oOpameHue — peaIoKEeHUE, 3asBJICHHE, X0aTaliCTBO, Kano0a rpakJjaHuHa,
U3JI0’)KEHHBIC B TUCHMEHHOW WM YCTHOH (opMe;

®  mpenIOKeHHMe — BUJ OOpalleHHs rpakJaHNHA, HAIIPABJIEHHOTO HA YIy4IllIeHUE
OpraHu3alMMu JACITEIBHOCTH YUPEXKICHHUs, JOJDKHOCTHBIX JIMII Ha pEHIeHUE BOIPOCOB
COLIMAJIBHO-KYJIbTYPHOM KU3HU Y UPEIKICHHUS;

® 3asiBJIeHHe — BUJ oOpallleHus TpaklaHuHa 110 OBOJy pealu3alluy mpas, CBOOO,
3akperieHHbIX Konctutymuen PO, YcraBoM YupexaeHus;

®  X0JaTaiicTBO — BUJ OOpaIlleH!s rpaXk1aHuHa, OOIIECTBEHHOM OpraHu3aluy,
JeTyTara WA JOHKHOCTHOTO JIMIA B MOJACPKKY MPOCHObI MHOTO JIMLA O MPU3HAHUM 32 HUM
ONPEIEIEHHOr0 CTaTyCa;

e :kajo00a — BUJ OOpalleHus TpaKIaHNHA, OOIIECTBEHHON OpraHU3aliy, AemyTaTa
WIM JIOJDKHOCTHOTO JIMIA B TOAJEPXKKY IMPOCHOBI HMHOTO JIMIa O MPU3HAHUKM 3a HHUM
ONPENEIEHHOr0 CTaTyCa;

®  KOJUIEKTHBHOe o0paleHue — oOpaleHue AByX 1 Oosiee rpakaaH, a TaKkxKe
oOpaleHrue, NPUHATOC HA MHUTHUHTE WM COOpPaHMU IIyT€M TOJOCOBAaHUSA (IOIMUCAHHOE
MHUIMATOPaMH KOJUIEKTUBHOTO OOpaIlleHUsl UM ITyTeM cOopa moanuceil).

2. IIpaBa u 0013aHHOCTH AIMUHUCTPALMU H PYKOBOIUTEJIsA
MPHU paccMOTPeHUN 00palIeHuii rpakiaH
2.1. Apmunuctpanust YUpexaeHus o0s13aHa:

° CBOEBPEMEHHO U IO CYIIECTBY pacCMaTpUBATh OOpaIIeHuUs TPaKAaH U IPUHUMATh
0 HUM PCHICHUSA B MMOPAAKE, YCTAHOBJICHHOM HACTOSIIUM HOJIO)KGHI/IGM;
. BHHMATEIIBHO Pa300paThCsl B CYIIECTBE OOpaIeHUs, B ClTydae HEOOXOIUMOCTH

HCTpCGOBaTB JOITOJIHUTCIIBbHBIC MaTepI/IaJIBI NIJIn HaHpaBI/ITB CIICOUAaJINCTOB Ha MECTa I
MPOBEepKH (AKTOB, M3JIOKECHHBIX B OOpAIICHHSX, NMPUHATH JIPYIHEe MEPhl I OOBEKTHBHOTO
pa3pemeHH;1 IIOCTABJICHHBIX 3asdABUTCIISIMU BOHpOCOB, BBISIBJICHUA H YCTpaHeHI/I}I HpI/I‘-II/IH nu
YCJIOBHH, MOPOXKIAIOINX 000CHOBAHHBIE JKaJTOOBI;

° IMPUHHUMATH 110 HUM 3aKOHHBIC, OGOCHOB&HHBIG U MOTUBHUPOBAHHBIC PCUHICHUA U
O6€CH€‘II/IB3.TB CBOCBPCMCHHOC U KAYCCTBCHHOC UX HUCIIOJIHCHUC,
. MIPU MTUCbMEHHOM OOpaIieHuu coo0IaTh B TUCbMEHHON (hOpME 3asBUTEIISIM O

pEIICHUSX, MPUHSTHIX TI0 UX OOpaIICHUSIM, CO CCBUTKaMU Ha JIEHCTBYIOIIEE 3aKOHOIaTEeILCTBO, a
B cllydyae OTKJIOHEHHUs OOpalieHus — Pa3bsICHITh TaKkKe MOPSAIOK 00XKAIOBAaHUS MPUHSITOTO
perieHus;

o CHUCTEMAaTHUYECKH aHaTU3UpoBaTh M 0000maTs oOpamieHus TpaxaaH u
coJiepKalirecs B HIX KPUTUYECKHE 3aMeUaHus;
o IpEeOCTaBIATh MH(POpMANMIO O XapakTepe OOpamieHHni TpaKaaH IO 3ampocy

Otnena ob6pazoBanus agmuauctpaiuu MOI'O «MHTa».

2.2. AnMuHMCTpanus U pyKOBOAMUTENL Y UPEKIEHUS, K BEACHUIO KOTOPBIX HE OTHOCUTCS
paccMOTpeHHE BOIPOCOB, COAEPXKALIMXCS B OOpalEHUAX IpaXkJaH, BIpPaBe HAIPABUTb UX B
NATHIHEBHBIA CPOK TOCJIE TMOCTYIUICHHS I10 TOJBEJIOMCTBEHHOCTH, COOOIIMB 00 3TOM
rpaXkJJaHUHY, [10JIaBIIEMy OOpalleHHe.

2.3. 3anperaercsi HaMpaBJIATh KaJIOObI 151 PACCMOTPEHUSI TEM OpraHaM U JOJDKHOCTHBIM
JUIaM, PEIIeHUsI B 1elcTBHS (0e3/1eCTBIE) KOTOPBIX 00KaIyeTCsl.



2.4. AnmuHHCTpausl YUpexXAeHUs IpU PacCMOTpPEHHMH oOpalleHMi rpaxkaaH olOsamaer
IIpaBaMH, YCTaHOBJICHHBIMH JICHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

3. Tlopsaox paccMOTpeHHs YCTHBIX oOpanieHuii rpakian
3.1. YcTHble o0palieHus rpaxJJaH MOTYT IMOCTYIaTh NP MPOBEIECHUH JTUYHOTO MPHEMa U
paccMaTpuBalOTCI B TeX Cllydasx, KOI/Ia HU3JIOKEHHbIe B HHMX (aKkThl U OOCTOSATENbCTBA
OYCBUAHBI U HE TpCGyIOT ,Z[OHOJIHHTCJIBHOﬁ IMPOBCPKH, JUIHOCTU 06pau1aI0H1ch;1 HN3BCCTHBI UJIN
ycraHoBjeHbl. Ha ycTHBIEe oOpaliieHus rpax/iaH, Kak MpaBuiio, 1aeTcsi OTBET B YCTHOH (opme.

3.2. B oTAenpHBIX ciydasX, BBUIY CJOYKHOIO XapaKTepa BOIPOCOB, MOCTABIECHHBIX B
YCTHBIX O0OpaleHUSIX Tpak]aH, JIM00 HEOOXOAUMOCTH JAOMOJHUTEIBHON MTPOBEPKU U3JI0KEHHBIX
B HUX (PAaKTOB, PYKOBOJHTEIb JaeT COOTBETCTBYIOUIME  PACHOPSDKEHUS HCIIONHUTENSAM B
NOpsAKE MOAYMHEHHOCTU. Pe3ynbraThl paccMoTpeHusi oOpallleHHd TpaxaaH TOBOIATCS 0
CBCACHMUA HACCIICHUA.

3.3. PykoBoauTtens YupexkaeHus 00s3aH He pexe 1 paza B MecsIl OpraHu30BbIBAThH JIMYHBIN
IIPUEM TpaXkJaH, OCYLIECTBISET €r0 U HECET OTBETCTBEHHOCTHb 3a €r0 OpraHu3aunuio. JIngHeli
OpUeM TpakJaH MPOBOAUTCS PYKOBOIUTENSIMH M HMHBIMH JOJDKHOCTHBIMHU JIMLIAMU B
YCTAHOBJICHHOC U y,Z[OGHOG JIIsL MOCETUTEIICH BpEMA B OPraHu3yCMbIX [JISI 3THUX ueneﬁ
MPUEMHBIX 110 3apaHee yTBEPKIEHHOMY rpaduky, 3a0JaroBpeMeHHO JOBEIEHHOMY 10 CBEJICHUs
HacelieHus. Bo BpCMs JIMYHOI'O0 NpueMa TpaXJaHUH UMCECT IMPAaBO CACIATH YCTHOC 3asBJICHUC,
a100 OCTaBUTh MUCHbMEHHOE OOpallleHUE MO CYHIECTBY MOCTABIEHHBIX UM BOIIPOCOB.

4. ITopsinok paccMOTPEeHHUsI MUCbMEHHbIX 00pallleHUil TpaKaaH
4.1. B mnuChMEHHBIX OOpalleHHUSIX TpaKIaH YKa3bIBAIOTCSI HAMMEHOBAaHHWE W aJpec
YUPEXKJEHUS WIM JOJKHOCTHOTO JIMIA, KOTOPBIM OHHU aJpecoBaHbl, HM3J0XKEHHE CYyIIEeCTBa
oOpameHust (¢ ykazaHuUeM, TpH Tojade KaloObl, KaKue MpaBa 3asBUTENs JCUCTBUEM WU
Oe31eiicTBHEM JTOJKHOCTHBIX JIMI[ HApYIICHBI), (GaMIUINIO0, UMsI, OTYECTBO OOpaIIaloIIUXCsl, UX
azpeca, KOHTAKTHbIE TeTeOHbI, 1aTy U JTHYHYIO TOIHCH.

4.2. O6pamieHusi, B KOTOPBIX OTCYTCTBYIOT (DaMIuIHsl, afipec U JUYHAs TOJAMNUCH, CYUTAIOTCS
AHOHMMHBIMH U HE MOJIEKAT PAaCCMOTPEHUI0. AHOHUMHOE oOpalleHue, CoepKallee CBeIeHuUs
O TOTOBAILIEMCS WM COBEPUICHHOM [MPECTYIUICHWH, HANpaBiseTcs i TpPOBEPKU B
MIPABOOXPAHUTEIbHBIC OPTaHbl.

4.3. K obpanieHnio MOryT ObITh MPUIOKEHBI HEOOXOIUMBIE JIJISl PACCMOTPEHUS JJOKYMEHTHI
win ux Konuu. OT UIMEHU TpaKIaHWHA ¢ 0OpaIIeHHeM BIpaBe 0OpPaTUTHCS YITOJIHOMOYEHHOE UM
auno. ['paxknanuH BpaBe oOpaTuThes ¢ MPOChb00il, HAIPABUTH OTBET HA UMS YIOJTHOMOYEHHOTO
uM  guna. [lomHoMoumMs mpeAcTaBUTENs, BBICTYNAIOMIETO OT WMEHU TpakKIaHWHA,
YIIOCTOBEPSIOTCA B MOPAJIKE, YCTAHOBJICHHOM JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

4.4. He paccMaTpuBaroTCsi 0OpaIieHus, CoAepKaIIie BEIPAKEHUS, OCKOPOIISAIONINE YeCTh U
JIOCTOMHCTBO JPYTUX JIULI.

4.5. OOpareHus, MOCTYMUBIIME OT OJHOTO U TOTO K€ JIMIIA [0 OJHOMY U TOMY € BOIPOCY,
CUMTAIOTCS TIOBTOPHBIMH.

4.6. B ciydae eciu MOBTOpPHOE OOpalleHHE BBI3BAHO HApPYIICHHEM YCTaHOBIIEHHOTO
NopsiIKa  PAacCMOTpPEHUs oOparieHuii, PYKOBOAMUTENb  YUpeXIEHUS  NPUHUMAET
COOTBETCTBYIOIIME MEpbl B OTHOUICHWM BUHOBHBIX JIMI, U O pE3yJIbTaTaX pPacCMOTPEHUs
oOpareHust MMCbMEHHO COOOIIAET 3asiBUTEIIO.

4.7. OOpamieHus TpaxaaH, MOCTYMUBIIUE OT ACIMYTaTOB, U3 PEAAKINIA Ta3eT, TeIeBUICHUS,
pamuo W JIPYyrux CpeACTB MaccoBOM WHMOpMAIWU, MO JIMHUM TPSIMON TeraedOHHOW CBS3H,
paccMaTpuBalOTCS B OPSIIKE U B CPOKH, MPEyCMOTpeHHbIe HacTosmuM [lopsakom.

4.8. OOparieHre CYMTACTCSl pa3pelieHHBIM, €CIM PACCMOTPEHBI BCE TMOCTABIICHHBIE B HEM
BOTIPOCHI, IPUHATH HEOOXOAUMBIE MEPBI U JaHBI NCUEPIBIBAIONINE OTBETHI 3aBUTEIIO.

4.9. OoOparieHue MOXKET OBITh OCTaBIECHO 0€3 PACCMOTPEHHS B CIIy4asxX, MPEAyCMOTPEHHBIX
JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.



S. lHopsinok y4yera oOpalieHuii rpakaan
5.1. Bce oOpatienus rpak/iaH, B TOM YHCJI€ 1 aHOHMMHBIC, a TaK)Ke MOJIYYCHHBIC B XOJIe
JUYHOTO TIpUeMa TpaxJaH, IOCTYNAoUIMe B YUPEKICHUE, PETUCTPUPYIOTCS B JCHb HUX
IOCTYIUIEHUS B )KypHaJle yueTa oOpalleHuii TpakJjaH.
5.2. O0s13aHHOCTH MO BEIECHUIO JIEONPOU3BOACTBA 110 OOPALICHUAM I'PaXk/1aH BO3JIararoTcs
Ha KOHKPETHOT0 pa0OTHUKA IIPUKA30M PYKOBOAUTENS Y UPEKACHNUS.
5.3. Kypnan ydera oOpamuieHui TpakJaH TOJDKEH OBITh MPOHYMEPOBaH, MPOILIHYPOBAH,
CKpEIJIEH [1€YaThI0 1 3aBEPEH PYKOBOIUTENIEM Y UPEKICHHUSL.
5.4. JIokyMeHTBl M TEpenucka Mo OOpalleHHsIM TPaKIaH YYUTHIBAIOTCA UM XPaHATCS
OTJENIBHO OT JAPYTUX JOKYMEHTOB.
5.5. Kypnan yuera obpalieH1i rpaxaaH IpeAcTaBIsieTcs Al IPOBEPKH CBOCBPEMEHHOCTH
Y TIPAaBUJIBHOCTHU BBINOJIHEHUSI IPUHATHIX PELICHUH PYKOBOAUTENIO Y UPEXKICHHS — €KEMECSUHO,
JOJKHOCTHBIM JIMLIAM MECTHOT'O CaMOYIPABICHHSI — 110 UX TPEOOBaHMIO.

6. Cpoxku paccMoTpeHus1 00palieHUil TPakKaaH

6.1. Jlns Bcex BUIOB OOpalieHW#, €CIM MX pa3pelieHne He TpeOyeT MPOJICHUS WIIH
OPUHITHS 0€30TJIaraTeIbHBIX MEp, YCTAaHABIMBACTCS €IUHBIA MPEISTbHBINA CPOK PACCMOTPEHUS
— OJIIH MECSIII CO JTHS PETUCTPAIIH.

6.2. OOpamieHusi, He TpeOYIOUIHE CIEUUAIBHOTO HM3YyYeHHS M TPOBEPKH, Pa3perIatoTcs
Oe3oTiiarareiabHO, B CpOK HE Ooiiee 15 mHel.

6.3. O0OparieHus rpaxaad, CoAepKalre BOIPOCH 3alIUThI IpaB peOeHKa, MPEIOKEHHS IO
NPEOTBPANICHUIO BO3MOXKHBIX aBapWUil M MHBIX YPE3BBIYAHHBIX CHTYallMd, pacCMaTPHUBAIOTCS
Oe3oTnarareiabHoO.

6.4. B Tex cmydasx, kKorga Juisi pa3pemieHusi oOpalieHuss HEeOoOXOAMMO TPOBEICHUE
CIEIMAIbHON MPOBEPKH, UCTPEOOBAHKE JOMOTHUTEILHBIX MAaTEPUAIOB JTNOO MPUHSATHE TPYTHX
Mep, CPOKH MX Pa3pelIeHus] MOTYT OBITh B MOPSIKE UCKITFOUYEHUS TPOJUICHBI COOTBETCTBYIOIIMM
NOJDKHOCTHBIM JIAIIOM, HO He 0ojiee 4eM Ha OJMH Mecsl, ¢ 0OOCHOBAaHHBIM COOOIIEHHEM 00
9TOM JIMILY, TIOAABIIEMY OOpaIeHHe.

6.5. O pe3ynpTaTax pacCMOTpPEHUS 0OpalleHus TPaXKAaHUHY He3aMeUTUTEIbHO HAIIPABIIAETCS
COOOIICHNE O IPUHSATHH IO HEMY COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHHS.

6.6. Cpok, ucUMCIIeMbli MeCSAllaMH, HUCTEKAaeT B COOTBETCTBYIOIIEE YHWCIO IOCIEAHETO
MecsIia CpOKa, HCYUCIISICMbBIN THSIMU, UCTEKAEeT B MOCICIHUN JIeHb MCIIONHEHHs oOpameHus. B
CIIy4ae eClii OKOHYaHUE CPOKA PACCMOTPEHHs OOpaIleHus MPUXOAUTCS Ha Hepabouuid JIeHb, TO
JTHEM OKOHYAHHUS CPOKA CUMTACTCS HEMTOCPEICTBEHHO CIICAYIOMINN 32 HUM PaOOYHid ICHb.

7. KonTpoJab 3a paccMOTpeHHeM O0palleHrH rPaskIaH U OTBETCTBEHHOCTH 3a
HApYUIeHHE MOPSAKA PACCMOTPEHNsI 00pallleHH i TPaKIaH

7.1. PykoBomuTens YUpeXIeHHs OCYIIECTBIISIET KOHTPOJIb 3a paboToil ¢ obOparieHusMu
TpaKJIaH.

7.2. PykoBoguTenb YupexaeHus 0053aH o0ecneynTh pa3MelieHne nHPopMaluu O JTUIHOM
IpUeMe, YCTaHOBJIEHHBIX CpPOKax pPacCMOTPEHHUs OOpamieHuid, oOpa3loB 3asBICHUNA W HHBIX
JIOKYMEHTOB B IOCTYIHBIX JUIS FPa)KAaH MecTax.

7.3. 3a HapylIeHHEe TOPsIIKa PACCMOTPEHUsI OOpalleHuil rpaX/iaH, HENPaBOMEPHBIN OTKa3 B
UX TpueMe, 3aTATUBAaHUE CPOKOB pAacCMOTpeHHsl oOpalleHuid, HuX HEOObEKTHUBHOE
pa3dupaTenbCTBO PYKOBOAMUTENb YUPEKIACHUS HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C
NEHCTBYIONINMM 3aKOHO/IaTEIbCTBOM.

8. O0:xanoBaHue pelieHUsI, IPUHSITOTO 1O 0OPaIIEeHH IO
8.1. 'paxxmaHuH BripaBe 00KaOBaTh PEIICHHE, IPUHITOE MO PE3YIbTaTaM PaCCMOTPEHUS €ro
oOpallleHusT B BBIIIECTOSIIMI OpraH, BBIIECTOALIEMY JOJDKHOCTHOMY JHIy WIH B CyI B
HOPsIIKE, IIPETYCMOTPEHHOM ACHCTBYIOLIUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.
[Tpunoxenue N 1



K [Topsiaky paccMoTpeHust oOpalieHuil rpaxian
MbYZO LIBP

JAupexropy
MBY 0O LIBP
0.A.AmocoBoit

(pamuust, MMs1, OTYECTBO TPAXKIAHUHA)
IIPO>KUBAIOIIETO O apecy:

KOHTAaKTHBIN TenedoH:

3asBIICHHE (MPEIOKEeHUE, Kano0a)

Nznoxenune cytu obpaimieHust (3asBICHUS, TPESITIOKECHHUS, )KaJT00bI).

20__

T. [Toanucek rpaxkaanuHa

ITpunoxxenne N 2



K [Topsiaky paccMoTpeHust oOpalieHuil rpaxian

MbBY 10 LIBP

KAPTOUYKA JIMYHOI'O ITPUEMA I'PAXKJIAH
Jara npuema «___ » 20 r
Bpewms npuema: yac. MUH.

damunust, UMs1, OTYECTBO 3asIBUTEIIS

Anpec 3agaBuTeNA

KonrakTHblit Tenedon

Kparkoe conepixanue 6ecenbl

®.1.0. Benyuiero npuem

Pesomronus

(KOMyY ¥ 4TO TIOPYYEHO)

CpOK UCTIOTHEHU S

Pesynbrarel paccMOTpeHHs 0OpaleHust

[Tpunoxenue N 3



WznoxeHne cyTH Kanoosbl.

20__

K [Topsiaky paccMoTpeHust oOpalieHuil rpaxian
MbBY 10 LIBP

JAupexTopy
MBYJ0 L BP
0.A.AmocoBoii

(bamuust, IMSI, OTIECTBO TPKIAHIHA)
MIPOKUBAIOLIETO M0 aApecy (MHAECKC, TOYTOBBIN aJpec 1Mo
KOTOPOMY JIOJKEH OBITh

HamNpaBJIcH OTBET)

KOHTaKTHBIN Tesne(oH:

)xano0a.

[Tognuce rpaknanuHa



Hamomuuanue
0 HACTYIUICHUHU CPOKa MCIIOJHEHHUSI IO PACCMOTPEHUIO OOpaIlleHu rpaxaaH

ITpunoxxenne N 4
k [Topsiaky paccMoTpeHust oOpalieHuit rpaxkaaH
MBY 1O 1LIBP

CPOK HUCMOJIHEHUS " " 20

[Hara Peructpanu | I'paxnanun | Conepxxanue | Kpaitnuit | Ucnnonau | CocrosiHue
perucTpany | OHHBIH CpOK TeJNb

U HOMEp




[Tpunoxenue N 5
K [Topsiaky paccMoTpeHust oOpalieHuil rpaxian

MBVY /1O 1LIBP
YBenoMmieHue
0 HapyLICHUH CPOKOB PAaCCMOTPEHUS 06pameHI/II7I rpaxJga”
10 COCTOSIHUIO Ha " " 20 T

Jara
perucrpanu
u

Perucrpanu | I'paxnanun | Conepxxanne | Kpaitnuii | Mcnionau | Cocrosinue
OHHBIN CpOK TeJlb
HOMEp




